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 Noci, data del protocollo 
 

Piano scolastico per la Didattica Digitale Integrata 
IC Gallo-Positano 

 
Elaborato dal Collegio dei Docenti e  

approvato dal Consiglio di Istituto in data 17 settembre 2020 
 

modificato dagli OOCC competenti in data 29 e 30 ottobre 2020 
ad integrazione del PTOF 2019/2022 

 
   

Introduzione 
Sulla base di quanto previsto dal Decreto del Ministro dell’Istruzione n. 39 del 26 giugno 2020, 
ogni Istituto ha il compito di dotarsi di un Piano scolastico per la didattica digitale integrata.  
Nell’Istituto Comprensivo Gallo-Positano, il Piano scolastico per la didattica digitale integrata 
(DDI) svolge una duplice funzione: mantenere vive alcune best practices sperimentate durante il 
periodo del lockdown e di applicazione della DaD; adottare preventivamente un piano 
emergenziale, da adottare in modalità o qualora emergessero necessità di contenimento del 
contagio, ovvero nel caso in cui si rendesse necessario sospendere nuovamente le attività 
didattiche in presenza a causa delle condizioni epidemiologiche contingenti. 
Il presente piano si pone dunque l’obiettivo di individuare i criteri e le modalità per riprogettare 
l’attività didattica in DDI, tenendo in considerazione le esigenze di tutti gli alunni e gli studenti, 
in particolar modo degli alunni più fragili. 
 

1. Modello organizzativo 
Le modalità di organizzazione ed erogazione della DDI sono diversificate, in considerazione delle 
necessità degli alunni e delle famiglie dell’Istituto Comprensivo. Si ritiene opportuno mantenere 
attive le modalità già sperimentate nel precedente anno scolastico, al fine di non rendere più 
complesso l’approccio di famiglie e studenti alle piattaforme digitali. 
 Nella Scuola dell’Infanzia ci si avvale di un indirizzo di posta elettronica creato ad hoc per 

ciascuna sezione, gestito e curato dai docenti del team, mediante il quale il materiale 
didattico (disegni, schede, file audio) viene inviato agli indirizzi di posta elettronica 
comunicati dai genitori/esercenti la responsabilità genitoriale degli alunni di tre, quattro, 
cinque anni. Attraverso il medesimo indirizzo, gli alunni, ovviamente con il supporto dei 
genitori, restituiscono ai docenti i propri elaborati e interagiscono con loro, ricevendo un 
feedback sulle attività svolte e, soprattutto, un supporto emotivo ed empatico. 
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 Nella Scuola Primaria si adopera la piattaforma We School, che consente ai docenti sia di 
caricare file (word, PPT, PDF, audio, link, video) sia di ricevere gli elaborati svolti dagli 
alunni. In tal modo si favorisce non solo l’interazione immediata alunno/docente, ma 
anche le eventuali richieste di chiarimenti, suggerimenti e correzioni, in una prospettiva 
non unilaterale e quanto più possibile sincrona. La piattaforma, peraltro, consente la 
predisposizione di test e di verifiche. 

 Nella Scuola Secondaria di I Grado ci si avvale delle opportunità offerte dal registro 
elettronico già in uso e, in particolare, della piattaforma Collabora, che consente ai docenti 
sia di inviare consegne e caricare file esplicativi di vario formato sia di ricevere dagli 
alunni un feedback, oltre che i compiti svolti. Anche mediante la suddetta funzione del 
registro elettronico è possibile pianificare lo svolgimento di prove di verifica/test. 

 Per gli studenti con BES, si tiene conto delle peculiarità dei PEI/PDP già adottati e delle 
specificità di ciascun caso; in accordo con le famiglie e con i docenti del consiglio di 
classe, mediante il supporto e il monitoraggio costante dei docenti di sostegno, si adottano 
tutte le misure e gli strumenti ritenuti più idonei per garantire la prosecuzione e il 
rafforzamento dei processi di inclusione e di apprendimento già in atto. Per gli alunni con 
BES è quanto mai necessario che il team docenti o il consiglio di classe concordino il 
carico di lavoro giornaliero da assegnare e garantiscano la possibilità di registrare e 
riascoltare le lezioni. L’eventuale coinvolgimento degli alunni in parola in attività di DDI 
complementare dovrà essere attentamente valutato, assieme alle famiglie, verificando che 
l’utilizzo degli strumenti tecnologici costituisca per essi un reale e concreto beneficio in 
termini di efficacia della didattica. Le eventuali decisioni assunte dovranno essere riportate 
nel PDP. 

 I canali comunicativi e di scambio di materiale didattico per il tramite delle piattaforme 
didattiche scelte possono essere mantenuti attivi per tutti gli alunni anche durante il 
periodo di svolgimento delle attività di didattica in presenza, in base alla valutazione 
discrezionale del docente relativa alle caratteristiche del gruppo classe e alle eventuali 
esigenze emerse. 

 Le modalità di erogazione della DDI scelte dall’IC Gallo-Positano consentono una 
scansione temporale delle attività da svolgersi differente rispetto a quelle abituali nella 
didattica in presenza. La necessità di preparare materiali diversi, il contesto domestico in 
cui si opera, l’opportunità di non prolungare eccessivamente il tempo di connessione agli 
apparecchi elettronici devono condurre ad un ridimensionamento ragionevole ed equo 
della durata e della mole delle attività, nella difficile ricerca –che spetta a ciascun docente, 
nell’esercizio della libertà di insegnamento- di un giusto equilibrio tra tempo e qualità del 
materiale proposto. 
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 Resta ferma la possibilità per i docenti, previa autorizzazione ad hoc del DS, di adoperare 
la piattaforma GMeet per favorire lo svolgimento delle attività didattiche in modalità 
sincrona. 

 I docenti compilano regolarmente il registro, con l’indicazione della data e degli argomenti 
svolti, senza firmare. Elaborano inoltre ogni periodicamente, secondo date e scadenze da 
stabilire successivamente e all’occorrenza, un breve report da inviare all’attenzione del DS 
tramite PEO istituzionale e conservare agli atti, in cui si rilevano in modo molto 
schematico le attività svolte, le modalità e i materiali scelti, il riscontro ricevuto da parte 
degli alunni, le verifiche eventualmente predisposte e svolti.  

 I docenti individuano altresì, nell’ambito del proprio orario di servizio, almeno un’ora alla 
settimana durante la quale sono a disposizione degli studenti in modalità sincrona per 
ulteriori richieste e chiarimenti, oltre a quelli già forniti in itinere mediante le spiegazioni, 
l’assegnazione delle consegne, il feedback sugli elaborati svolti. I canali adoperati per tali 
comunicazioni docenti/discenti sono, ovviamente, quelli previsti dal modello scelto di 
DaD (mail, piattaforma Collabora, We School). 

 Su richiesta formale dei genitori e comunque, sempre, dopo il quinto giorno di assenza 
dell’alunno, i docenti sono tenuti ad attivare le modalità di interazione ritenute più 
opportune e il presente protocollo, declinato secondo le reali esigenze dello studente.  

 
2. Monitoraggio 

Tutti i coordinatori di classe e di sezione monitorano con scrupolosa attenzione la partecipazione 
fattiva e collaborativa degli studenti alle attività proposte. In presenza di situazioni caratterizzate 
da demotivazione, scarsa interazione e mancato impegno da parte dei discenti, i coordinatori 
comunicano immediatamente tramite mail all’Istituto i nominativi degli studenti inadempienti, 
ovvero di coloro che, per un prolungato periodo (non meno di 7 giorni consecutivi), non 
interagiscono con i docenti e non si avvalgono delle modalità/attività predisposte di DDI. Il DS, 
in presenza delle suddette segnalazioni, interagisce con le famiglie, cerca di individuare le cause 
dei disagi riscontrati e interviene con le modalità ritenute più opportune, nel pieno rispetto della 
normativa vigente e a piena tutela del diritto allo studio di ciascuno studente. 
 

3. Progettazione didattica 
a) Qualora si verificasse la sospensione delle attività didattiche in presenza e nei periodi di 
sospensione, è necessario procedere ad una rimodulazione delle progettazioni didattiche 
disciplinari e di classe/interclasse/intersezione. 
b) Tutti i docenti forniscono il proprio contributo alla rimodulazione dei PEI e dei PDP, 
interagendo con i docenti coordinatori di classe e con il prof. Bellisario Fasano e l’ins. Anna 
Liuzzi, al fine di mettere in atto ogni possibile strategia necessaria a garantire la prosecuzione del 
percorso di inclusione degli alunni con BES. Tutti i docenti, e in particolare i docenti di sostegno, 
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monitorano lo svolgimento delle attività di didattica a distanza da parte degli alunni con BES, 
mantenendo un contatto costante con le famiglie e segnalando al coordinatore di classe, oltre che 
per mail al DS, le situazioni di particolare criticità eventualmente rilevate.  
c) I criteri guida per la rielaborazione delle progettazioni didattiche sono: l’opportunità di 
tener conto delle necessità contingenti, della specificità di ciascuna classe/sezione e di ciascun 
alunno; la necessità di non sovraccaricare gli studenti con un lavoro domestico che potrebbe 
necessitare di un uso prolungato e non salutare dei dispositivi elettronici; l’obbligo morale e 
deontologico di tener conto delle difficoltà delle famiglie, impegnate su più fronti (lavorativi e di 
supporto eventualmente alle attività didattiche di più figli). 
 

4. Valutazione 
Particolare rilevanza occupa il tema della valutazione.  
Nel caso di sospensione delle attività didattiche: 
 si procede prediligendo la valutazione formativa, flessibile e volta alla valorizzazione dei 

processi, e proattiva, in quanto capace di coinvolgere gli studenti anche sul piano emotivo, 
gratificare gli sforzi, stimolare l’autonomia e il senso di responsabilità di tutti e di 
ciascuno. La valutazione formativa tiene conto della qualità dei processi attivati, della 
disponibilità ad apprendere, a lavorare in gruppo, dell’autonomia, della responsabilità 
personale e sociale e del processo di autovalutazione. In tal modo, la valutazione della 
dimensione oggettiva delle evidenze empiriche osservabili è integrata, anche attraverso 
l’elaborazione di giudizi ad hoc formulati, da quella più propriamente formativa; 

 il processo di valutazione messo in atto dai docenti si fonda sul monitoraggio costante e 
sull’osservazione sistematica sia del comportamento sia dello svolgimento di 
prove/test/verifiche/elaborati, che devono essere intesi come step da compiere nell’ambito 
di un percorso più articolato e complesso;  

 nel rispetto dei principi di tempestività e trasparenza, l’alunno e la famiglia vengono 
informati delle eventuali lacune rilevate e/o delle possibilità di miglioramento rispetto agli 
elaborati/prove svolte; il docente fornisce chiarimenti, rileva gli eventuali errori commessi, 
valorizza i progressi effettuati;  

 qualora i docenti, nell’esercizio della libertà di insegnamento, ritenessero opportuno 
adoperare le piattaforme anche durante il periodo di svolgimento delle attività didattiche in 
presenza, per la consegna di esercizi, elaborati scritti, grafici o scritto-grafici svolti a casa 
o in classe dagli alunni, dovranno adoperare una griglia di rilevazione e di valutazione ad 
hoc predisposta. 

 
5. Regolamento per lo svolgimento della DDI 

Considerate le implicazioni etiche poste dall’uso delle nuove tecnologie e della rete, l’Istituto 
Comprensivo Gallo-Positano ribadisce per tutti -docenti, genitori, alunni- la necessità di tenere un 
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comportamento congruo e adeguato al contesto durante i collegamenti, con particolare attenzione 
al rispetto dell’altro, alla condivisione di documenti e alla tutela dei dati personali e alle 
particolari categorie di dati. In relazione ai dati cd. sensibili e ultrasensibili si sottolinea come 
qualsiasi forma di condivisione debba riguardare solo dati personali adeguati, pertinenti e limitati 
a quanto strettamente necessario rispetto alle finalità per le quali sono trattati, secondo il principio 
di minimizzazione e tenendo conto del ruolo e delle funzioni dei soggetti a cui tale condivisione è 
estesa.  
 
 

6. Supporto a docenti, famiglie e alunni 
 In caso di sospensione delle attività didattiche in presenza, non è possibile per gli Uffici di 

Segreteria ricevere gli utenti in presenza. Nei giorni di apertura al pubblico, i 
genitori/esercenti la responsabilità genitoriale possono telefonare e ricevere assistenza; 
ogni giorno possono scrivere all’indirizzo mail istituzionale dell’IC Gallo-Positano; 

 qualora docenti e famiglie avessero necessità di device in comodato d’uso, verrà 
predisposta apposita circolare per calcolare i bisogni della comunità educante e verranno 
consegnati gli apparecchi ai soggetti richiedenti nel più breve tempo possibile; se le 
richieste dovessero superare la dotazione di apparecchiature elettroniche dell’Istituto, si 
procederà facendo richiesta ai soggetti richiedenti del modello ISEE;  

 qualora si verificassero ulteriori episodi di lockdown, parziale o totale, verranno realizzati 
ulteriori tutorial per favorire l’accesso di docenti e famiglie alle piattaforme digitali scelte 
per lo svolgimento delle attività didattiche. 

 
7. Informativa in materia di trattamento dei dati personali 

Il personale in servizio, docente e ATA, riceve adeguata informativa in merito alla normativa 
vigente in materia di trattamento dei dati personali e all’espletamento in sicurezza dello smart 
working/didattica a distanza, tramite pubblicazione all’albo di misure aggiuntive ed integrative ad 
hoc. 
 
Si precisa che ulteriori modifiche e integrazioni del presente documento potrebbero essere 
introdotte successivamente, sulla base dell’evolversi della situazione contingente e degli 
aggiornamenti della normativa da applicare. 
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Aggiornamento in data 29 ottobre 2020 a seguito della  

Ordinanza del Presidente della Regione Puglia, n. 407 del 28 ottobre 2020 
Facendo seguito alla ordinanza succitata, che prevede che le Istituzioni Scolastiche devono 
“adottare la didattica digitale integrata riservando alle attività in presenza esclusivamente i laboratori 
(ove previsti dai rispettivi ordinamenti dal ciclo didattico) e la frequenza degli alunni con bisogni 
educativi speciali”, gli OOCC hanno deliberato le seguenti misure organizzative: 
 

1. le attività didattiche delle discipline curriculari, comuni a tutte le classi, si svolgeranno in 
modalità sincrona dal lunedì al venerdì dalle ore 15:00 alle ore 18:00, il sabato dalle ore 
9.00 alle ore 12.00, tramite le piattaforme Collabora e We School; nella Scuola Primaria le 
attività didattiche in modalità sincrona non si svolgeranno di sabato; 

2. le lezioni di strumento musicale si svolgeranno dalle ore 9:00 alle ore 12:00 in modalità 
sincrona, mediante l’uso di Gmeet;  

3. i docenti invieranno agli alunni, a completamento dell’orario di servizio, ulteriori materiali 
e supporti didattici in modalità asincrona, sempre mediante le medesime piattaforme; 

4. l’orario delle lezioni in modalità sincrona verrà rimodulato tenendo conto del monte ore 
complessivo settimanale della disciplina;  

5. le attività didattiche in presenza potranno essere svolte dai docenti anche nelle aule dei 
plessi scolastici, se possibile avendo fornito comunicazione in merito almeno ventiquattro 
ore prima alla scrivente;  

6. le attività didattiche in modalità sincrona potranno essere rivolte alla classe intera o a un 
gruppo della classe, in caso di compresenza dei docenti assunti nell’ambito del cd. 
organico COVID, impegnati a loro volta nella lezione in modalità sincrona con il secondo 
gruppo della classe;  

7. durante le attività didattiche in modalità sincrona, l’audio degli alunni dovrà essere 
disattivato, ma per nessuna ragione si dovrà consentire la disattivazione del video;  

8. gli alunni BES svolgeranno le attività didattiche in presenza, previo consenso dei genitori, 
dal lunedì al sabato, dalle ore 9.00 alle 12.00 (SS I Grado); dal lunedì al venerdì, dalle ore 
9.00 alle ore 12.00 (Scuola Primaria); 

9. il Coordinatore comunicherà tempestivamente alla scrivente i casi di mancata/poco assidua 
partecipazione alle attività didattiche;  

10. ogni docente consegnerà al coordinatore di classe, entro il 24 novembre, una breve 
relazione relativa a: le attività didattiche svolte; l’andamento didattico-educativo 
complessivo della classe; le eventuali criticità emerse; il proprio giudizio relativo al 
comportamento di ciascun alunno, tenendo conto della assiduità, della partecipazione, 
dell’impegno; di tali relazioni si terrà conto in sede di scrutinio quadrimestrale;  
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11. la valutazione formativa verrà espressa attraverso giudizi descrittivi, elaborati sulla base 
della griglia allegata, per ciascuna prova assegnata o, entro il 24 novembre, in riferimento 
all’intero periodo di applicazione del Protocollo DDI; resta sempre ferma la possibilità di 
adoperare giudizi differenti, nel pieno rispetto del principio della libertà di insegnamento.  

 
 


